Mémo guide
a destination des associations

Comment organiser votre manifestation
publique a Millery ?

MANIFESTATIONS
REGLEMENTEES

Le 31/01/2018

« Guide réalisé par Mill’animation a valeur indicative »

La réglementation est susceptible a des modifications.



Comment préparer sa manifestation ? Le tableau ci-dessous vous indique les démarches a suivre :

Carnaval / défilé Concert/Fétedela

musique/kemmesse

Rassemblement
véhiculesa moteur

Vide-grenier /bourse

loto/Tombola Randonnées/Trail

auxjouets/Marchés

Lacherde
ballons

Vente
alimentaire

Déclaration mairie
obligatoire
page 1

Interditsurle
domaine
public

Déclaration Loteries, lotos et
tombolas
page 2

Déclaration débit de
boissons
page 3

Autorisation diffusion
musique (SACEM) sauf 21
juin
page 4

Déclaration vente au
déballage
page 5

Déclaration de billetterie
page 6

Déclaration d’un artiste et
technicien-ne (GUSO)
page 7

Autorisation manifestation
survoie publique
page 8

Gendarmerie
page 9

Assurances
page 10

Sécurité
page 11

Hygiene
page 12
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Conforter le dynamisme associatif

Forte de plus de 50 associations qui agissentau quotidien dans de multiples domaines : sport, culture, loisirs, solidarité, famille,

environnement, quartier... Millery estriched’un dynamisme associatif que beaucoup de villes lui envient.

Etre a I’écoute de ce bouillonnement associatif, conforter le partenariatentre la Municipalitéet les associations, c’estla toute

I’'ambition de la Ville qui multiplieles initiatives pour faciliter |a vie quotidienne des associations locales.

Ainsi, soutien financier, mises a disposition delocaux, de salles deréunions, de matériel, diffusion del’information, promotion
du bénévolat... Sont autant d’actions municipales endirection des associations locales.

Fruitd’un travail collectif, ceguide est un outil indispensableau fonctionnement de la vie associative permettant une meilleure

connaissance des modalités administratives etjuridiques afin d’organiser une manifestation dans les meilleures conditions.

Fideles a nos engagements avec le monde associatif, nous poursuivrons notretravail collectifau sein dela commission extra-
municipale « Mill’animation » qui, loin d’étre uniquement un lieu d’information, constitue une véritableinstancede réflexion et

d’élaboration, entre la Villeet les associations.

La finalité dece guide est d’apporter des indications pratiques et également de mutualiser des moyens pour la réussited’une
manifestation associative.

Nous vous en souhaitons bonne utilisation.
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LOTERIES, LOTOS ET TOMBOLA

' REGLEMENTATION

Une association peutproposer au public les lotos traditionnels, certaines loteries ou tombolas. Ces pratiques commerciales
sont réglementées.

> Les tombolas et loteries ayant un caractére associatif (article 5 de la loi, codifié a I'article L 322-3 du code de la
sécurité intérieure).

Conditions a remplir:

a) Concernantl'association organisatrice:
e avoir statutairement pour activité principalela bienfaisance, |'encouragement des arts ou la pratiqued'une activitésportive
* témoigner d'une relativeancienneté qui constitue une garantiede sérieux et permet d'apprécier |'action menée parle passé.

b) La loterie doitporter exclusivement sur des objets mobiliers (en général de faiblevaleur).Par objet mobilier, on entend
tout objet pouvant étre déplacé(a I'inversed'immobilier qui nebouge pas).
c) Les frais d'organisationdela loteriene doivent pas dépasser 15% du capital d'émission.

Les lotos, loteries et tombolas doivent présenter un caractére exceptionnel par rapport a |I'objet de I'association. D'un point de
vue fiscal, les recettes tirées de loteries ou de lotos entrent dans lechamp d'application del'exonération de tous impots et taxes
prévus autitre de 6 manifestations exceptionnelles paran.

> Les lotos traditionnels (article 6 de la loi, codifié a I'article L 322-4 du code de la sécurité intérieure)

Conditions a remplir :

a) Etre organisés dans uncerclerestreint

b) Répondre a un but social, culturel, scientifique, éducatif, sportif ou d'animation locale, ne mettre en jeu que des lots de
faiblevaleur,si ces lots peuvent étre de nature autrequ'alimentaire, il nepeuts'agir desomme d'argent et ils ne peuvent
étre remboursés. llIs peuvent néanmoins consister dans la remisede bons d'achatnon remboursables.

c) Lorsquelecapital d'émission dépasseun montant fixé par arrété conjointdu ministredel'Intérieur et du ministrechargé
de |'économie et des finances, le maire statue aprés avis du directeur départemental ou, le cas échéant, régional des
finances publiques.

d) L'autorisation peutétre subordonnée parlemaire ala fixation d'un montant maximum des frais d'organisation prélevés
par I'organisme demandeur et a I'engagement, pris par celui-ci, de justifier de |'affectation des sommes qu'il aura
recueillies.

 DEMARCHES ET DELAIS

Pour les tombolas et loteries : La demande d'autorisation s'effectuevia leformulairecerfan®11823*03 et a adresser au maireau
moins 21 jours avant la manifestation. Le document de demande est téléchargeable sur le site

www.formulaires.modernisation.gouv.fr/gf/cerfa_11823.do

ASAVOIR

Le loto a but lucratifeststrictement interdit.

LIENS UTILES

www.service-public.fr/associations
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DECLARATION DEBIT DE BOISSONS :

‘m

' REGLEMENTATION

Le nombre annuel de ces autorisations pour I’offre ou la vente au public, est strictement réglementé et est limité a 5 par
association, et 10 pour les manifestations sportives (danslecadred’une compétition). Elles sontlimitées a 48 heures, sans pouvoir
excéder 1h du matin (les manifestations peuvent sedérouler jusqu’a 2h du matin mais toute vente doits’arréter 1h avant,ce laps
de temps permettant seulement aux clients determiner leurs consommations et a I’association defermer les locaux).De plus, le
bénéficiaire de |'autorisation administrative dérogatoire a pour obligation de se conformer strictement aux prescriptions
imposées aux débits de boissons (protection des mineurs contre I’alcoolisme, répression de I'ivresse publique, etc...).

» 1°" GROUPE
Boissons sansalcool ou ne comportant pas, a la suited’un début de fermentation, de traces d’alcool supérieures a 1,2 degré.
> 2&@me GROUPE

Boissons fermentées non distillées (vin, biere, cidre, poiré, hydromel), auxquelles sontjoints les vins doux naturels bénéficiant du
régime fiscal des vins, ainsi que les cremes de cassis et les jus de fruits ou de |égumes fermentés comportantde 1,2 a 3 degrés
d’alcool.

> 3éme GROUPE

Pour les associations sportives et dans le cadre de leurs seules activités sportives, des dérogations peuvent-étre sollicitées pour
le 32me groupe détailléci-dessous,dans la limitede dix.

Vins doux naturels autres que ceux appartenantau 2™ groupe, vins de liqueur, apéritifs 3 base devin et liqueurs de fraises,
framboises, cassis, cerises netitrant pas plus de 18 degrés d’alcool pur.

EDE’MARCHES ET DELAIS

Les demandes de débitde boissons sonta adresser a lamairieau moins 21 jours avant la manifestation. Le document dedemande
d’autorisation estdisponibleal’accueil dela mairie.

En cas de non-respect :

Le non-respect de I'interdiction d'introduire par la forceou parla fraudedans une enceinte sportive des boissons alcoolisées fait
encourir al'association uneamende de 7 500 € et un an de prison.

LIENS UTILES

www.service-public.fr/associations
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AUTORISATION DIFFUSION MUSIQUE (SACEM)

' REGLEMENTATION

Sonorisation d’établissementou de siteInternet, organisation deconcert ou diffusion de musique lors d’un événement....

e La SACEM vous délivre I'autorisation de diffuser le plus vaste répertoire au monde (frangais et international) dans le
respect du droit d’auteur (Code de |la propriétéintellectuelle).

e Les droits d'auteur que vous payez sont ensuite répartis entre les créateurs et les éditeurs, rémunérant ainsileur travail.

e la diffusionde musique dans un lieu publicvia unsupport enregistré (vinyles, CD, radio, fichiers numériques, TV...) est
assujettiea des droits complémentaires : la rémunération équitablegérée parla Spré.

e la Spré, Société pour la perception de la rémunération équitable, a mandaté la SACEM pour collecter la rémunération
équitableaupres des lieux sonorisés etdes organisateurs d’évenements occasionnels.Pour ensavoir plus :www.spre.fr.

e Cette rémunération est ensuite répartieentre les artistes-interpretes et les producteurs de musique.

Afin de simplifier vos démarches, vous réglez en un paiement unique les droits d’auteur a verser a la SACEM et les droits
complémentaires a verser a la Spré. Vous recevrez ensuite deux factures acquittées : une de la SACEM et une autre de la Spré.

EDEMARCHES ET DELAIS

Selon le type de manifestation, |’association doit effectuer une demande d'autorisation et payer en lignesurlesiteSacem:
www.sacem.fr
Information importante : - 20% en déclarant en ligne dans les 15 jours qui précédent une manifestation

'EN CAS DE NON-RESPECT :

L'utilisateur en infraction encourt des poursuites judiciaires, le fait de diffuser de la musique protégée sans autorisation
constitue un délitde contrefagon, puni de 3 ans d'emprisonnement et 300.000 € d'amende.

 DEROGATIONS :

Exemples : Téléthon, féte de la musique, restos du coeur, soutien aux sinistrés de catastrophes naturelles...Une déclaration
préalableauprés dela SACEM est toujours nécessaire.

LIENS UTILES

www.sacem.fr

www.spre.fr

https://clients.sacem.fr/docs/autorisations/RGAT Manifestations fond sonore.pdf
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DECLARATION VENTE AU DEBALLAGE

 REGLEMENTATION :

Une association peutorganiser un vide-greniers, une braderieou une foire a la brocante. Mais les participants doiventrépondre
a certaines conditions et I'association doitaccomplir des démarches de déclaration.
> Participants autorisés
Particuliers nevendant et n'échangeant que des objets personnels usagés,
Associations nevendant que des objets personnels usagés donnés par des particuliers,

Professionnels du commerce ou de la fabrication réguliéerement déclarés.

DEMARCHES ET DELAIS :

Avant : L'association doitavertir lemaire de la commune concernée de sonintention d'organiser une vente au déballage au plus
tard 15 jours avant la date prévue. La déclaration préalabledevente au déballage (Cerfa n°13939*01) est établie conformément
aumodele proposé par un arrété ministériel ettéléchargeable surlesite internet

www.service-public.fr/associations/vosdroits /R18906

Elle est signée par le vendeur ou l'organisateur ou par une personne ayant qualité pour le représenter. La déclaration est
accompagnée d'un justificatif de I'identité du déclarant: arrété du 9 janvier 2009 relatifa la déclaration préalable des ventes au
déballage.

Pendant : L'association doittenir un registre permettant I'identification des personnes qui ont vendu ou apporté a |I'échange des
objets dans lecadrede sa manifestation.

Contenu du registre:

Doivent figurer au registreles noms, prénoms, qualité et domiciledechaque participant, ainsiquela nature,lenuméro et la date
de délivrancedela piece d'identité produite avec indication del'autorité qui I'a établie.

Lorsque le participant est présent pour le compte d'une entreprise ou d'une association, la dénomination et le siege de celle<i
doivent étre mentionnés surle registre.

Lorsque leparticipantn'estpas un professionnel, leregistre contientson attestation sur I'honneur de non-participationa 2 autres
manifestations de méme nature au cours de I'annéecivile.

> De plus, le registre doit étre coté et paraphé par le maire de la commune du lieu de la manifestation avant la
manifestation. |l doitétre tenu pendant toute la durée de la manifestation a la disposition des services fiscaux,
des douanes, et des services dela concurrence, consommation et répression des fraudes.

Le registre est constitué sur des feuillets non mobiles cotés (numérotation des pages) il convientdonc d’utiliser un cahier ou des
feuilles reliées defagon adaptée.

Un modéle de tableau a reproduire est disponible sur le site www.service-public.fr/associations/vosdroits/F1813 des registres

sontdisponibles a la ventedans |les papeteries disposantd’unrayon juridiquesous lenomde « registredes participantsa lavente
audéballage»
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Aprés : A la fin de la manifestation, et au plus tard dans le délai de 8 jours, il doit étre déposé a la préfecture ou a la sous-
préfecture du lieu de la manifestation (articleR321-10 du code pénal)

Préfecture du Rhone
Direction de la Sécurité et de la Protection Civile (D.S.P.C)
18, rue de Bonnel
69419 Lyon cedex 03

Sila manifestationse déroule surle domaine public, |’association doitsolliciter auprés de la Mairieune autorisation d’utilisation
du domaine public (voir plus bas)

Incidences fiscales : L'association doitprévenir sonservicedes impots de référence (celui de sonsiege social) qu'elleorganiseun
vide-grenier, une braderieou une brocante, au moins 3 jours avantla manifestation.

Elledoit lui transmettre le montant des recettes et dépenses réalisées, dans les 30 jours qui suiventla fin de la manifestation.
Mais les recettes peuvent étre exonérées d'impdts commerciaux:
e silagestiondel'associationestdésintéressée,

e etsil'activitéest exceptionnelleet marginalepar rapportauxautres activités de I'association.

EN CAS DE NON-RESPECT

Le non-respect de ces formalités est puni d'une amende de 15 000 €. De plus, le fait de ne pas tenir le registre, méme par
négligence, ou de refuser de le présenter aux autorités administratives, estun délitpassiblede 6 ans de prison et de 30 000 €
d'amende pour le dirigeantde I'association.

LIENS UTILES

www.service-public.fr/associations

https://www.legifrance.gouv.fr/affichTexteArticle.do?idArticle=LEGIARTI000020722103&cidTexte=LEGITEXT000006079581
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DECLARATION DE BILLETERIE

' REGLEMENTATION

Vous pouvez acheter ou faireimprimer vos billets. Dans cedernier cas, l'imprimeur peut faireune déclaration aux impots.
Les billets doiventcomporter 3 volets :

- Celuide lasouche
- Celuidu contréle
- Celui quireste auspectateur

Sur chaque volet du billet doiventfigurer :

- Un numéro d’ordre d’une sérieininterrompue

- Lladateetlelieu

- Le prixdelacatégorie dela place(y compris les exonérations)
- Le nom de I'imprimeur et de I’organisateur

- Mention dela gratuité si nécessaire

- Le nom de l'organisateur

- Le nom du spectacle

Un relevé reprenant I’ensemble des informations de billetterie est a éditer ; ce relevé permet de constater le montant définitf
des recettes du spectacle, et sert de référence aux déclarationsfiscales.

Ce relevé doit faireapparaitre:

- Les numéros des premiers et derniers billets délivrés
- Le nombre de billets délivré par catégorie

- Le prixdes places dechaque catégorie

- larecette globale

- Le nombre de billetportantla mention gratuite

. DEMARCHES ET DELAIS
Sivous faites une billetterie, elle doit étre déclaréeauximpots (liens utiles)—services fiscauxau moins 24 heures a I'avance.
Une déclaration estenvoyée par I'imprimeur aux services fiscaux. Dans un délai de 8 jours apreés la livraison des billets

Exemple de relevé de ventes (Isabelle)a prendre surlivretde Quetigny

EN CAS DE NON-RESPECT

Toute infraction estsanctionnéepar une amende de 15 a 30 €. Cette amende est appliquéeautant de fois qu'une infraction
est constatée, par exemple, autant de fois qu'un spectateur se trouvant dans la sallen'estpas muni d'un billet. 1l convient
donc de ne pas omettre de remettre un billet"gratuit" aux personnes ne payant pas d'entrée.

LIENS UTILES

www.irma.asso.fr/La-billetterie-des-spectacles
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DECLARATION D’UN ARTISTE ET TECHNICIEN-NE (GUSO)

' REGLEMENTATION

Le guichet unique du spectacle occasionnel (Guso) est un dispositif obligatoire qui permet aux associations qui emploient
occasionnellement un ou plusieurs intermittents du spectacle d'effectuer en ligne I'ensemble des formalités liées a I'embauche
et a I'emploi de ces salariés.
Associations concernées
Le Guso s'adresseauxassociations qui :

e n'ont pas pour activité principale ou pour objet I'exploitation de lieux de spectacles, la production ou la diffusion de

spectacles;
e et qui font occasionnellement appel, par CDD, a un ou plusieurs artistes, ouvriers ou techniciens du spectacle pour

réaliser unspectaclevivant.

 DEMARCHES ET DELAIS

Tout spectacle doit faire I'objet d'une déclaration d'entrepreneur de spectacle vivant occasionnel a la Direction régionale des
affaires culturelles (Drac) sur le site www.service-public.fr/associations/vosdroits /F1928 ,un mois avant la date de réalisation.

'EN CAS DE NON-RESPECT

Une amende pouvantallerjusqu’a 45.000 euros et 3 ans d’emprisonnement.

LIENS UTILES

www.service-public.fr/associations ;

www.mes-demarches.culturecommunication.gouv.fr ;

www.guso.fr
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AUTORISATION MANIFESTATION SUR LA VOIE PUBLIQUE

' REGLEMENTATION

Lorsqu'une association veut organiser un événement occupant temporairement le domaine public, elle doit déclarer
préalablement la manifestation envisagée aux autorités compétentes.

 DEMARCHES ET DELAIS

La déclaration de la manifestation envisagée doit étre déposée 3 jours au moins et 15 jours au plus avant la date de la
manifestation aupres :
- Delamairiedela commune ou aux mairies des différentes communes sur le territoiredesquelles la manifestation
doitavoirlieu;
- Du préfet de département lorsquel'événement doitavoirlieusurleterritoiredecommunes ol la policenationale
est compétente ;

L'association doittransmettre :
- Une lettre de demande d'occupation temporaire du domaine public, qui précise le but de la manifestation,

I'emplacement (ou les emplacements) de la manifestation et lenombre de personnes attendues,

- Une listedes membres de |'équipe d'organisation (précisantpour chaque membre, son prénom, son nom et son
domicile),

- Llitinérairesil'événement impliquele déplacement de personnes (défilé, cortége, etc.). En cas de passagesur des
terres ou terrains appartenanta une personne privée, les accords écrits des propriétaires doivent étre présentés.

- Une demande de présence de la Police Municipale(si son planninglelui permet)

La lettre doit étre signée:
- Parleprésidentou par un membre de I'association ayantregu délégation,
- Par 3 responsables de I'organisation de |'événement, domiciliés dans le département olU la manifestation
commence

Dans le cas d’un rassemblement _de véhicules a moteur

Si I'événement implique un rassemblement important de voitures, de motos ou d'autres véhicules a moteur, il doitfairel'objet
d'une démarche complémentaire, auprées de chaque préfet de département concerné;
La déclaration doitétre faite a I'aide du formulaire Cerfa n°13390*03 :

- Aumoins 2 mois avant la manifestation si |’événement constitueune concentration de véhicules équivalanta
moins de 800 roues ;

- Aumoins 3 mois avant la manifestation si |'événement constitue une concentration de véhicules équivalantaa
plus de 800 roues.

Dans le cas d’une manifestation sportive non motorisée

Sil'événement est une compétition (avec classement)

L'événement doitfairel'objetd'une demande d'autorisation complémentaire auprés des instances compétentes de la
fédération sportiveconcernée. Les procédures et les délais a respecter sontindiqués par la fédération sportive concernée.
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Sil'événement n'est pas une compétition (sans classement)

L'événement doitfairel'objetd'une démarche complémentaire aupres de chaque préfet de département concerné qui est :

- en casdecircuitoude parcours (coursea pied, roller skating, cyclotourisme, etc.), une demande d'autorisation a
|'aidedu formulaireCerfa n®13391*03, au moins 3 mois avant la manifestation,

- en l'absencede circuitoude parcours,une déclaration a I'aide du formulaire Cerfa n°13447*03, au moins 1 mois
avant la manifestation.

Pour information : Instruction de la demande d'autorisation

L'association doitfaitpreuvede bon sens dans la conception de |'événement pour assurer la sécuritédes biens et des personnes,
L'association faitattention a ce que le secours reste facilea apporter (relation avec les pompiers, mise en place éventuelle d'un
poste de secours, etc.),

L'association démontre que les installations éventuellement prévues (tentes, enceintes, gradins, scénes, maneges, etc.)
répondent toutes aux obligationslégaleset réglementaires

L'association doit prendre les mesures utiles pour étre certaine de laisser le domaine public dans le méme état que celui dans
lequel il setrouvait avantle début de |I'événement.

Les administrations peuventapporter leur soutien technique (prét de matériel, misea disposition de personnels techniques, prét
desalles, etc.). Les forces de police ou de gendarmerie peuvent contribuer a la concrétisation des dispositifs de sécurité. Attention,
le concours des pouvoirs publics est parfois facturéa l'association.

L'autorité peut demander a ce que I'association prouvequ'elle a pris toutes les garanties d'assuranceutiles. L'autorisation peut
étre donnée si un certain nombred'engagements est respecté (paiement d'une redevance, modification du parcours, changement

d'horaires, etc.).

L'interdiction ne peut étre motivée que parle maintien de I'ordre public

EN CAS DE NON-RESPECT

Le faitd'organiser une manifestation publiquesans autorisation ou d'avoir faussé unedéclaration pour obtenir ['autorisation
est puni de 6 mois d'emprisonnement et de 7 500 € d'amende.

LIENS UTILES

www.service-public.fr/associations
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LIENS UTILES

www.quidepratiqueasso.org
www.associatheque.fr

GENDARMERIE

Il est recommandé d’avertir la brigade de Gendarmerie d’Irigny, compétente sur la commune de Millery dés lors que les
manifestations organisées s’adressent a un large public afin que les patrouilles orientent un peu plus leur surveillance vers la
manifestation (bal, manifestations de plus de 1500 personnes...). Nous vous rappelons toutefois qu’il incombe aux organisateurs
d’assurerla sécurité (bénévoles, police municipale, contratavec des sociétés de sécurité privée).

Il est aussi possiblede demander la présence de réservistes de |la gendarmerie en cas de tres forte affluence prévue.

Sila manifestation occupela voie publique, I'information a la gendarmerie estimpératived’autantque leplan Vigipirateestactivé
et I’Etat d’Urgence proclamé.
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SECURITE

ORGANISATEUR = RESPONSABLE

Tout est dans le titre : en tant qu’organisateur d’un événement, vous étes responsable de la sécurité des personnes qui y
assisteront. |l vous appartient donc de mettre en ceuvre tous les moyens nécessaires pour respecter et fairerespecter les régles
en vigueur. Il s’agiradonc de respecter les obligations |égales.

Si on envisage le pire, la responsabilité civile et pénale de I'organisateur peut étre mise en cause en cas de probléme : une
personne qui se blesse, un incendie... Il est donc indispensable de se prémunir de cela et, pour commencer, de connaitre les
différentes obligations qui vous incombent.

Points a connaitre:
- Bénévoles qui encadrent la manifestation (effectif inférieur a 1500 personnes).
- Postede secours agréé sécuritécivile (effectif supérieur a 1500 personnes).
- Respect de la conformitédes lieux de la manifestation

La composition du service de sécuritéest a définir par|’organisateur et, en fonction du type de manifestation, par le Maire, par
le Préfet ou leSous-Préfet. Le cas échéant, I’avis dela Commission consultative départementale de sécurité et d’accessibilité peut
étre demandé.

ESECURITE ASSUREE PAR DES BENEVOLES : MOINS DE 1 500 PERSONNES

La gestion de la sécuriténe va pas de soi.Pour gérer la sécuritéentre bénévoles, il estnécessairede définir un responsabledela
sécurité (en général le président ou un membre du bureau) qui a I'autorité de décider de I’arrét de la manifestation en cas de
problémes graves et qui appellela policeoula gendarmerie et les secours si nécessaire.

Le responsablede la sécuritéest celui qui veillea ce que les postes définis et les consignes traitées sur dossier soientrespectées.
Il faitrégulierement letour de la manifestation pour étre a I’écoute des différents intervenants et peut ainsi définir les différents
problémes, comment y répondre et se faire une bonne impression de I'ambiance générale. En fonction de la taille et de la

sensibilité de la manifestation, I’équipede bénévoles peut étre renforcée par une équipe de sécurité privée.

Pour des manifestations importantes, notamment le bal des classes, unserviced’ordre peut étre mis en place.
La sécuritédes personnes et des biens est une prestation effectuée par des entreprises privées de surveillanceetde gardiennage
ayantune autorisation administrative pour exercer. Les agents de sécurité doivent étre munis d’une carte professionnelle.

Elleest diviséeen 2 « parties » :
- Le gardiennage
- Le «serviced’ordre »

Le gardiennage

Il a pour objectif de protéger les biens, le plus souventhors temps de manifestations, ou dans des zones ou le public n’a pas acces,
voire les parkings. Il est en général effectué par des maftres-chiens. Dans certains cas, les assurances peuvent exiger un
gardiennageafinde limiter les risques devols et de dégradations.

Le service d’ordre

Il a pour objectifla sécurité des personnes et des artistes lors d’'unemanifestation.

Il peut gérer : les entrées, I’acces a la scéne, les accés interdits aux publics (loges, sorties de secours, etc.), les altercations au
niveau du public, etc. Il est effectué par des agents de sécurité.
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Aucun critére précis ne définit le moment ol un service d’ordre apparait nécessaire, c’est a la libre appréciation de chaque
association en fonction du public concerné parla manifestation et du lieu ol cette derniére se déroulera.

DISPOSITIF PREVISIONNEL DE SECOURS (DSP) : PLUS DE 1500 PERSONNES
Un DPS estun ensemble de moyens humains et matériels de premiers secours a personnes, pré-positionnés sur une manifestation
sportive, culturelle ou festive. Seules les associations agréées Sécurité Civile peuvent contribuer a la mise en place d'un tel

dispositif.

Quand le mettre en place ?

La mise en ceuvre d’un DPS est impérative pour les manifestations lucratives de plus de 1 500 personnes. En revanche, pour les
manifestations de moins de 1 500 personnes a caractére payant et pour les rassemblements de personnes a caractere gratuit,
|’organisateur peut s’en dispenser saufsil’autorité de police (Préfet ou Maire), |’y oblige.

Calcul du dimensionnement des dispositifs prévisionnels de secours :

Une grilled’évaluation des risques estdisponiblesur Internet pour vous aider a dimensionner les risques. En fonctionde la
dimension de votre manifestation, du niveau de risqueet du délai ded’intervention secours, leformulairevous calculera
directement s’il ya besoin ou non d’un DPS.

A Millery, ledélai moyen pour l'intervention des secours publicestde 0a 10 minutes.
http://www.secourisme.net/spip.php?article481

A qui s’adresser ?

A toutes associationsayantl’agrément de sécurité civile
0 CroixRouge
Croix Blanche

o]
0 Associationdela protectioncivile
o]

' SECURISATION DES LIEUX

Manifestation en intérieur

Pour les manifestations enintérieur (salles municipales), plusieurs points sonta prendreen compte :
- Capacitédelasalle
- Utilisationnormaledelasalle

- Dégagement des issues desecours

Capacitédes salles municipales :
- Salledes fétes : 180assis—280 debout
- Sallepolyvalente: 400
- SalleNinonVallin:50assis—100 debout

Manifestation en extérieur

En cas demanifestationdans un lieux clos, les régles sontles méme que pour les manifestations enintérieur.
En cas d’affluencesupérieur a 300 personnes pour une activité sportiveaustade, une fouilledesécurité par un agent de sécurité
est obligatoire.
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Défilé sur la voie publique

Placer en amont et en aval du cortége des personnes chargées de couper ou de faire ralentir la circulation letemps du passage
du défilé.

Eviter autant que possible I’Avenue Gilbert Fabre, qui, étant une départementale, ne peut étre coupé que par un arrété dela
préfecture.

ASSURANCES

La plupart des compagnies d’assurances proposent aux associations des contrats multirisques qui couvrent leur responsabilité
civileet celles de leurs membres, les dommages corporels et les dommages matériels.

Une attestation d'assuranceesta remettre en mairiechaqueannée afin de pouvoirlouer les salles municipales.

Mais souvent, ceci n’est valable que pour les activités ordinaires.
Pensez a contacter votre assureur pour que toutes les personnes et le matériel présents soientcouverts.
Précisezles lieux, les dates et la naturede la manifestation (démonstration d’un sportextréme, ...).

Prévoir (éventuellement) une assuranceannulation pour couvrir les pertes financiéres.

La responsabilité pénaledes organisateurs peut étre engagée s’ils ontfaitune déclaration volontairementinexacte surla nature

de la manifestation projetée (pour tromper I’administration) ous’ils ont maintenu une manifestation interdite.

Leur responsabilité civile peutaussi étreengagée en cas de dommages causés aux personnes ou aux biens par des débordements.
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HYGIENE

Une politiqueuniqueen matiére en matiere d’hygiéne de I’alimentation humaineest applicabledepuis le 1¢"janvier 2006.

L'objectif des textes du « paquet d’hygiéne » en vigueur depuis janvier 2006 est de garantir les denrées alimentaires servies aux
consommateurs ne présentant aucun danger pour leur santé.

Ces textes sont consultables surlesitedu Ministerede I’agriculture, de I’alimentation et de |a forét.
Les régles qu’il fauts’efforcer de respecter lors des manifestations organisées ponctuellement concernent :

o lematériel et les équipements

e lapréparationdes denrées alimentaires
e |eservicedes denrées

e lepersonnel

e lenettoyage et |I’entretien

EVENTE DE PRODUITS ALIMENTAIRES ET ORGANISATION DE REPAS

La restauration_effectuée par un professionnel

Pour I'organisation d'une manifestation, il estpossibledefaireappel a un professionnel pour effectuer une prestationde :

- Restauration sur place : Lorsqu’elle est effectuée par un professionnel déclaré (restaurateur, traiteur ..., vérifiable par
un document officiel de type certificatK-bis par exemple), la présence de ce dernier n’appelle pas d’observation surun
marché, dans un vide grenier ou lors d’'une manifestation commerciale ponctuelle.

- Restauration a emporter: Méme si les denrées sontpréparées sur place, il nes’agitpas d’'uneprestation derestauration

mais bien d’une vente de produits alimentaires. |l enrésulte que cette activitédoitrespecter les dispositionsapplicables
auxventes au déballage(déclaration préalable).

La restauration effectuée par des bénévoles dansle cadre d'une association.

Cette activité doitse distinguer des prestations habituellement rendues par les professionnels déclarés, notamment au regard
des prix pratiqués, de la publicité effectuée et de la fréquence des manifestations (maximum de six manifestations paran).

La vente de produits ou de services,y compris cellederepas, doitétre expressément prévue dans les statuts de I'association (art.
L442-7 du code du commerce).

Si elles se font sur le domaine public (salle polyvalente, par exemple), |'autorisation du maire doit étre obtenue (art. L442-8 du
code du commerce).

La responsabilité de I'organisateur peut étre engagée en cas de probleme.

Responsabilité civile :

L'organisateur d'unrepas a, vis-a-vis deses convives, une obligation desécurité qui setraduiten obligation derésultat. Par ailleurs,
il doitveiller a souscrireuneassurancegarantissantles risques d’intoxication alimentaireet couvrantsa responsabilitécivile.

Responsabilité pénale de I'organisateur en cas de dommages corporels :

S’agissant d’un délit non intentionnel, |a responsabilité peut étre recherchée si un dommage a été provoqué par négligence au
manquement a une obligation desécurité oudeprudence imposée par la loiets’il estétabli quel’auteur des faits n’a pas accompli
les diligences normales comptetenu de la naturedeses missionsou deses fonctions, ou deses compétences, ainsi que du pouvoir
et des moyens dont il disposait.
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Dans ce cas, les personnes physiques sontresponsables pénalement s’il estétabli qu’elles ont, soitviolé de facon délibérée une

obligation particulierede prudence ou de sécurité prévue par la loi, soitcommis une faute caractérisée qui exposaitautruia un
risquegrave qu’ellene pouvaitignorer.

Les conditions particuliéres de préparation de repas ou de distribution de denrées alimentaires (sandwichs, brochettes, etc....)
sont propices aux toxi-infections alimentaires collectives. Des conditions défavorables peuvent en particulier étre réunies en
période estivale compte tenu de la température extérieure. |l est donc nécessaire que les prescriptions réglementaires soient
respectées et les bonnes pratiques d’hygiéne appliquées.

LIENS UTILES

http://www.gers.gouv.fr/Demarches-administratives/Autres-demarches/Guide-de-l-organisateur-d-une-manifestation#irepas
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